Regulamin
Budzetu Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

§1.

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady zgtaszania, weryfikowania, glosowania i
dokonywania ostatecznego wyboru projektéw zadan publicznych, w ramach Budzetu
Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno, finansowanych z wydzielonej czesci budzetu
Gminy Miejskiej Szczytno.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Budzecie Obywatelskim — nalezy przez to rozumie¢ szczegdlng forme konsultacji
spotecznych w sprawie przeznaczenia czesci wydatkdow z budzetu Gminy Miejskiej
Szczytno na wskazany przez mieszkancéw projekt mieszczgcy sie w kompetencjach
gminy.

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Budzetu Obywatelskiego.

3) Harmonogramie — nalezy przez to rozumie¢ wykaz zadan i terminéw zwigzanych

z przygotowaniem i realizacjg Budzetu Obywatelskiego, okreslany corocznie odrebnym
aktem organu wykonawczego,

4) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miejskg Szczytno.

5) Mieszkancach — rozumie sie przez to osoby zamieszkujgce na terenie Gminy Miejskiej
Szczytno w rozumieniu art. 25 Kodeksu Cywilnego tj. przebywajgce na terenie Gminy
Miejskiej Szczytno z zamiarem statego pobytu.

6) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Szczytnie.

7) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Szczytno.

8) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejskg w Szczytnie.

9) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespét do spraw Budzetu Obywatelskiego
powotany do zbadania zgtoszonych projektéw pod wzgledem formalnym i weryfikaciji
procesu gtosowania, okreslony odrebnym aktem organu wykonawczego,

10) Projekcie — rozumie sie przez to propozycje zadania zgtoszonego do realizacji w
ramach Budzetu Obywatelskiego.

11) Projektodawcy — nalezy rozumie¢ mieszkanca, ktory sktada projekt do realizacji w
ramach Budzetu Obywatelskiego lub grupe mieszkancow sktadajgcg taki projekt.

12) Karcie do Gtosowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument, w ktérym umieszczone
sg projekty zadan dopuszczone do gtosowania wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do
Regulaminu.

13) Ogodlnodostepnosci projektu — nalezy przez to rozumie¢ umozliwienie wszystkim
mieszkancom nieodptatnej mozliwosci korzystania z efektéw realizacji projektu wybranego
w ramach budzetu obywatelskiego.

§2

1. Kwota Budzetu Obywatelskiego wynosi 250 000,00 zt brutto (stownie: dwiescie
piecdziesiat tysiecy ztotych brutto).

2. Ze $rodkéw Budzetu Obywatelskiego moze by¢ zrealizowany projekt:

a) ktoérego przedmiot nalezy do zadan wiasnych gminy;



b) ktorego realizacja jest mozliwa w trakcie jednego roku budzetowego;

c) ktory nie narusza przepiséw prawa, praw osoéb trzecich, w tym prawa wiasnosci;

d) ktory spetnia kryterium ogdlnodostepnosci;

e) ktorego realizacja nie stoi w sprzecznosci z obowigzujgcymi w miescie planami
zagospodarowania przestrzennego;

f) ktérego realizacja odbedzie sie na gruntach nalezgcych do Miasta, badz do ktérych
Miasto posiadac bedzie tytut prawny;

g) ktory zaktada realizacje catosci zadania, nie jedynie jego czesci;

h) ktérego budzet nie przekracza kwoty 250 000,00 zt brutto.

3. W ramach Budzetu Obywatelskiego proponowane mogg by¢ projekty o charakterze

inwestycyjnym.

4. Zgtaszane projekty powinny dotyczy¢ zadan, ktore przyczynig sie do rozwoju Miasta

oraz poprawy zycia mieszkancow, w szczegoélnosci budowy, modernizacji lub remontu

elementu infrastruktury o ile dostep do niej spetnia kryterium ogdélnodostepnosci.

5. Wdrozenie i realizacja Budzetu Obywatelskiego sktada¢ sie bedzie z nastepujgcych

etapow:

a) kampania informacyjna;

b) zgtaszanie projektéw;

c) weryfikacja zgtoszonych projektow;

d) gtosowanie;

e) weryfikacja gtoséw i obliczenie wynikéw gtosowania

f) podanie wynikow gtosowania do publicznej wiadomosci.

Rozdziat 2.
Zgtaszanie projektow

§3

1. Projekty w formie papierowej moze zgtosi¢ mieszkaniec lub grupa mieszkancéw

zamieszkujgcych na terenie Miasta Szczytno w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu (pokdj

nr 1) od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu tj. od godziny 7:30 do godz.

15:30 w terminie okreslonym w Harmonogramie.

2. Projekty zgtasza¢ mozna wytgcznie na formularzu zgtoszeniowym projektu, ktéry

stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Formularz zgtoszeniowy projektu dostepny jest na stronie miasta (miastoszczytno.pl),

na stronie Budzetu Obywatelskiego (obywatel.miastoszczytno.pl) oraz w Biurze Obstugi

Interesanta w Urzedzie Miejskim w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, parter, pokdj nr 1.

4. Do zgtoszenia projektu projektodawca dotgcza liste poparcia dla projektu. Kazdy z

projektow musi zosta¢ poparty podpisami 20 mieszkancow. Wzor listy poparcia projektu

stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

5. Lista poparcia projektu dostepna jest na stronie Miasta (miastoszczytno.pl), na stronie

Budzetu Obywatelskiego (obywatel.miastoszczytno.pl) oraz w Biurze Obstugi Interesanta

w Urzedzie Miejskim w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, parter, pokdj nr 1.

6. Ustala sie zakres informaciji niezbednych do ztozenia projektu:

a) imie i nazwisko Projektodawcy lub sktad grupy mieszkancéw i jej przedstawiciela;

b) adres zamieszkania Projektodawcy lub adres przedstawiciela w przypadku gdy projekt
sktada grupa mieszkancéw;

c) adres e-mail oraz numer telefonu kontaktowego Projektodawcy;

d) tytut projektu;

e) miejsce realizacji projektu;

f) krotki opis projektu;



g) uzasadnienia dla realizacji projektu.

7. Projektodawca okresla przyblizony koszt realizacji projektu wedtug wtasnego
oszacowania. Ostatecznej weryfikacji dokonuje sie w procesie weryfikacji formalnej
projektow.

8. Projektodawca moze zgtosic jedng propozycje projektu.

9. Mieszkaniec moze poprze¢ tylko jedng propozycje projektu na listach poparcia
projektow.

10. Burmistrz informuje o terminie sktadania projektow do Budzetu Obywatelskiego co
najmniej 14 dni przed rozpoczeciem biegu tego terminu.

11. Projektodawcy przystuguje prawo do wycofania projektu, nie pdzniej jednak niz na 7
dni przed rozpoczeciem gtosowania;

12. Wypetniony formularz zgtoszeniowy wraz z listg poparcia mozna ztozy¢:

- osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta w Urzedzie Miejskim w Szczytnie, ul.
Sienkiewicza 1, parter, pokdj nr 1, od poniedziatku do pigtku, w godz 7:30-15:30

- listownie na adres Urzedu Miejskiego w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno,
z dopiskiem Budzet Obywatelski

Rozdziat 3.
Weryfikacja i uzupetnienie projektow

§4

1. Zgtoszone przez Projektodawcéw projekty do Budzetu Obywatelskiego podlegaja

weryfikacji formalne;j.

2. Weryfikacji formalnej dokonuje Zespot.

3. Weryfikacja propozycji projektu polega na sprawdzeniu, czy:

a) projekt zostat zgtoszony na wilasciwym wzorze formularza zgtoszeniowego
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

b) projekt zostat ztozony w wyznaczonym do tego terminie zgodnym z Harmonogramem
(decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego);

c) do formularza zgtoszeniowego projektu zostata dotgczona lista poparcia sporzgdzona
na wiasciwym wzorze formularza, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu
podpisana przez wymagang liczbe uprawnionych mieszkancéw;

d) szacunkowy koszt projektu miesci sie w ramach $rodkdédw wyznaczonych na cel
Budzetu Obywatelskiego;

e) realizacja projektu jest zaplanowana na gruntach nalezgcych do Gminy Miejskiej
Szczytno bgdz do ktérych Miasto posiadaé bedzie tytut prawny;

f) projekt w dniu zgtoszenia nie stoi w sprzecznos$ci z obowigzujgcymi w miescie planami,
politykami, strategiami i programami w tym w szczegdlnosci z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego i innymi uchwatami Rady i zarzadzeniami
Burmistrza

g) realizacja projektu jest mozliwa w jednym roku budzetowym;

h) projekt spetnia kryterium ogdolnodostepnosci;

i) projekt wypetnia zatozenia § 2 ust. 2 i nie narusza § 2 ust. 3.

4. Projekty niespetniajgce wymogdéw podanych w ust. 4 zostajg odrzucone.

5. Wyniki weryfikacji sg podawane do publicznej wiadomosci, a Projektodawca zostanie o

tym niezwlocznie poinformowany. Informacja o wynikach weryfikacji zawiera wykaz

ztozonych projektow, oznaczenie ,przyjety” lub ,odrzucony” dla kazdej z propozycji oraz
uzasadnienie rozstrzygniec dla projektow odrzuconych.

6. W przypadku zgtoszenia dwdéch lub wiecej wnioskdéw dotyczgcych tego samego zadania

komérka organizacyjna Urzedu Miejskiego w Szczytnie moze skontaktowaé sie z



Whnioskodawcami w celu zgodnego wypracowania dalszego trybu postepowania np.
wycofanie wniosku przez jednego z projektodawcow lub ztozenie przez nich nich
wspolnego wniosku.

§5

Procedura odwotawcza

1. Projektodawca jest uprawniony do ztozenia odwotania od wyniku formalnej weryfikacji
projektu w terminie 3 dni roboczych od dnia podania do publicznej wiadomosci informaciji o
wyniku weryfikacji.

2. Odwotanie powinno zosta¢ ztozone w formie papierowej w Biurze Obstugi Interesanta
Urzedu Miejskiego w Szczytnie.

3. Odwotanie musi zawiera¢ uzasadnienie.

4. Odwotanie rozpatrywane jest przez Burmistrza Miasta Szczytno, w formie pisemnej w
terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia odwotania w sposob wskazany w ust. 1,21 3

5. Od rozstrzygniecia Burmistrza nie przystugujg dodatkowe srodki zaskarzenia.

6. Z przyjetych projektéw tworzona jest lista projektéw, ktore poddane zostajg pod
gtosowanie mieszkancow.

7. W terminie okreslonym w Harmonogramie do publicznej wiadomosci podawana jest lista
projektéw pozytywnie zweryfikowanych oraz lista projektow negatywnie zweryfikowanych
wraz z uzasadnieniem. Informacja podawana jest:

a) na stronie internetowej Urzedu;

b) na tablicy ogtoszen Urzedu w Biurze Obstugi Interesanta;

c) w formie informacji prasowej przekazywanej lokalnym mediom.

8. Lista projektow pozytywnie zweryfikowanych zawiera nazwe projektu, krétki opis oraz
szacunkowy koszt realizaciji.

9. Kolejnos¢ projektdéw na liscie jest utozona wedtug kolejnosci wptywu projektow do Biura
Obstugi Interesanta Urzedu.

§6

Dziatania informacyjne/promocyjne

Z chwilg ogtoszenia listy, o ktérej mowa w §5 pkt. 7 Regulaminu, do momentu
zakonczenia etapu gtosowania, Projektodawcom przystuguje prawo prowadzenia akcji
informacyjnej dotyczgcej wnioskow dopuszczonych do gtosowania oraz promocji swojego
projektu.

Rozdziat 4.
Glosowanie i obliczanie wynikow

§7

1. Uprawnieni mieszkancy wybierajg projekt, ktory zostanie przekazany do realizacji
poprzez gtosowanie.

2. Gtosowanie jest rowne i bezposrednie.

3. Gtosowanie odbywa sie w terminie okreslonym w Harmonogramie.

4. Prawo do udziatu w glosowaniu ma kazdy mieszkaniec miasta.

5. Glosowaé¢ mozna raz, w wybranej przez gtosujgcego formie, poprzez:



a) ztozenie gtosu na karcie do gtosowania stanowigcej Zatgcznik nr 4 do jednej z
zamknietych i komisyjnie zaplombowanych urn opatrzonych podpisami cztonkow
Zespotu- zlokalizowanych:

- w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Urzedu tj. od godziny 7:30 do godz. 15:30,

- w Miejskim Domu Kultury w Szczytnie przy ulicy Polskiej 12,

- w hali widowiskowo-sportowej im. Huberta Wagnera ulica Jerzego Lanca 1;

b) poprzez gtosowanie za posrednictwem dedykowanej platformy internetowej na stronie
obywatel.miastoszczytno.pl.

6. W przypadku, gdy gtosujgcy odda taki sam gtos na karcie do gtosowania i za

posrednictwem systemu, wtedy obydwa oddane gtosy bedg liczone jako jeden gtos. Gdy

odda dwa gtosy na rozne projekty za posrednictwem dwoch kart lub karty i systemu do
gtosowania wéwczas obydwa gtosy bedg uznane za niewazne.

7. Karty do gtosowania dostepne sg na  stronie  miastoszczytno.pl,

obywatel.miastoszczytno.pl oraz w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu.

8. Osoba gtosujgca poprzez karte do gtosowania, na karcie do gtosowania musi podac

swoje dane:

a) imie i nazwisko;

b) numer telefonu;

c) adres zamieszkania (ulica, nr domu/lokalu, kod pocztowy, miejscowos¢);

d) date urodzenia.

9. Oddanie gtosu oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych zostaje potwierdzone

poprzez czytelny podpis gtosujgcego na karcie do gtosowania w miejscu do tego

przeznaczonym.

10. W przypadku osoby, ktéra w dniu gtosowania nie ukonczyta 18 roku zycia oddanie

gtosu oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych potwierdza czytelnym podpisem

opiekun prawny.

11. Osoba gtosujgca za pomocg dedykowanej platformy internetowej na stronie

obywatel.miastoszczytno.pl w celu oddania gtosu musi podac¢ swoje dane:

a) imie i nazwisko;

b) numer telefonu komérkowego lub adres e-mail;

c) adres zamieszkania (ulica, nr domu/lokalu, kod pocztowy, miejscowos¢);

d) date urodzenia.

12. Potwierdzenie gtosu odbywa sie za pomocg wejscia w link aktywacyjny wystany na

podany adres e-mail badz numer telefonu, o ktérych mowa w ust. 11. Wejscie w link

réwnoznaczne jest z potwierdzeniem oddania gtosu.

13. Za niewazne uznane zostang karty do gtosowania, ktore:

a) nie sg zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Regulaminu;

b) sg wypetnione nieczytelnie;

c) sg wypetnione niekompletnie tj. nie zawierajg wymaganych danych wymienionych w
ust. 8i 11;

d) nie zawierajg podpisu lub podpis nie jest czytelny;

e) zawierajg nieprawdziwe dane;

f) sg niepotwierdzone czytelnym podpisem opiekuna prawnego w przypadku osoby, ktora
nie ukonczyta 18 roku zycia;

g) sg ztozone przez osoby nieuprawnione do gtosowania m.in. nie bedgce mieszkancami
Miasta.

14. W trakcie trwania gtosowania nie dopuszcza sie podawania do publicznej wiadomosci

wynikéw szacunkowych gtosowania.



§8

1. Po zakonczeniu gtosowania urny zawierajgca wyniki gtosowania zostajg komisyjnie
zamkniete i przewiezione do Urzedu Miejskiego w Szczytnie.

2. Urny zawierajgce wyniki gtosowania zostajg komisyjnie otwarte w Urzedzie w obecnosci
Zespotu oraz Projektodawcow lub osob przez nich wyznaczonych.

3. W przypadku nieobecnosci Projektodawcéw lub cztonkéw Zespotu w procedurach
opisanych w pkt. 1 i 2 wyznaczajg oni swojego zastepce lub informujg o jego braku
poprzez kontakt mailowy lub telefoniczny.

4. Obliczanie wyniku gtosowania odbywa sie w Urzedzie po zakonczeniu gtosowania, w
terminie zgodnym z Harmonogramem.

5. Obliczenie wyniku gtosowania polega na zsumowaniu liczby waznych gtoséw oddanych
na kazdy z projektéw za posrednictwem kart do glosowania i systemu internetowego.

6. Na etapie liczenia gtosow dopuszcza sie telefoniczng weryfikacje ich prawidtowosci i
rzetelnosci poprzez numer podany na karcie do gtosowania bgadz w systemie do
gtosowania na stronie obywatel.miastoszczytno.pl.

7. Za wybrany do realizacji uznaje sie projekt, ktéry uzyskat najwiekszg liczbe waznych
gtosow.

8. Jezeli dwa lub wiecej projektow poddanych gtosowaniu otrzyma te samg liczbe gtosow,
o ich kolejnosci zadecyduje publiczne losowanie. Miejsce i termin losowania podawane sg
do publicznej wiadomosci wraz z wynikami gtosowania.

9. Wyniki gtosowania podawane sg do publicznej wiadomosci:

a) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego;

b) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Szczytnie w Biurze Obstugi Interesanta.

§9

1. Zwycieski projekt wybrany zgodnie z postanowieniami regulaminu zostaje wprowadzony
do budzetu Gminy Miejskiej Szczytno.

2. Za realizacje projektu w catosci odpowiada Gmina Miejska Szczytno.

3. W trakcie realizacji projektu mozliwe sg jego modyfikacje wynikajgce z przyczyn
obiektywnych.

4. Jezeli po rozpoczeciu realizacji projektu, na etapie zamoéwien publicznych oferowana
cena realizacji projektu jest wyzsza od kwoty zabezpieczonej w budzecie Gminy Miejskiej
Szczytno na realizacje projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 1., Miasto zastrzega sobie prawo
do wprowadzenia zmian w realizowanym projekcie, w tym w porozumieniu z
Projektodawcg co do ograniczenia zakresu zadania lub innych modyfikac;ji.

Rozdziat 5.
Przetwarzanie danych osobowych

§10

1. Zgtoszenie projektu w ramach Budzetu Obywatelskiego oraz gtosowanie nad wyborem
projektu przeznaczonego do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego wymaga
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych odpowiednio przez Projektodawce i
oddajgcego gtos mieszkanca.

2. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Szczytno.



